| Utilisation de Gantt project

1 Présentation du bandeau
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Utilisation de Gantt project

3 Création d’'une tache
Plusieurs méthodes sont possibles.

e Utilisation du menu taches

1 — = - E - —
e Utilisation de I'icbne taches > UG) g i o¢

& Diagremme de Gantt | ) Diagramme des Ressources|

. . -.‘f T 5 E
e Touche de raccourci clavier CTRL+T  |[#® @ &7 _{zoom avant | Zoom arriere  Aujourd't
(& :?.. <D W | enre 2013
-14—— I I I I
15 B 18 m om o
Mom Date de ... Date de fin

@ Préparer la documentation 29/11/13 03/12/13

Lors de l'usage de ces fonctions une lignede | e contacer les dients 16/12/13  18/12/13
saisie de tache apparait sous la colonne nom.

% Diagramme de Gantt | {4} Diagramme des Ressources|

o< 4§ ﬁ @-‘* :Zoom avant | Zoom arriére Aujourd'hui ~ | Recu
) S ——y
(GSARTT: - “?.‘.-. novembre 2013
S pnyerr 3 - I I I I |
) 15 18 19 20 21 22 25 26
Nom Date de ... Date de fin

# 4
JW1 R S
1 Jaurs) Pour afficher les propriétés de la

tache : Double cliquer sur la tache

- I

Ou appuyer sur L

Compléter le nom de la tache et appuyer sur le bouton e (information de tache)

Ou par le menu « Taches » puis propriétés ou le raccourci alt+entrée pour modifier la durée. Une boite de
dialogue s'ouvre :

#J Propriétés pour _4 ﬂ
=# Général | Prédeé

Hom ._4.4

—

Paint bilan I:‘

Options de planification dans cette boite de dialogue *

Date de début I 15 novembre 2013 Z l
Date de fin 15 novembre 2013 I~
Durée I I I
Contrainte supplémentaire - X
Priorité [Normale =)
Avancement 0 :
Afficher dans la planification ||

Graphisme v:
Couleurs Défaut

Lien internet @

Les rubriques les plus importantes dans un premier temps sont :
o la désignation de la tache (si elle n’a pas été inscrite dans un premier temps)
e la durée (en jour et en nombre entier)
¢ |a date de début

Ces informations sont modifiables ultérieurement a I'aide du menu « Taches » puis propriétés
Ou en double cliquant sur la tache, ou sur le bouton ﬂ
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4 Astuces:

4.1 Modifier la durée et déplacer une tache

Il est possible de déplacer et de modifier la durée de la tiche en maintenant en manipulant la tadche a
I'aide du clic gauche de la souris tout en maintenant la touche CTRL enfoncée.

4.2 Se déplacer sur le planning
Maintenir le clic gauche enfoncé (une main fermée apparait) et déplacer la souris latéralement.

5 Meéthodologie proposée

Le logiciel est assez souple d'utilisation. Le diagramme peut étre modifié et remanié assez facilement. Il
est toutefois conseillé de saisir les tAches dans un ordre logique et de compléter les principales
informations lors de leur création, notamment (nom de la tache et leur durée).

Il est préférable de déterminer les antériorités apres la création de toutes les taches.

5.1 Diagramme de Gantt

E=lEm)
- ‘—"""'i—‘<
(=AM ? M
project Y y..‘ novermnbre 2013
Mom l DﬂtEdﬂ‘débUtJ Date de fin g3 |10 11 (12 13 4 |15 (16 (17 18 |18 20 (21 |22 |23 (24 [25 |26 |27 |28 |28 (3
#0
----- téche 1 14/11/13 21/11/13 [o%] O i [A11/13 - 21111713 ]
[5 Jounz)]
#1
----- tache 2 08/11/13 12/11/13 - 1 [o8M1M3- 12014
] 1 création des taches et -
----- tache 3 08/11/13 09/11/13 [ 02614012 - 011013 | détermination de Ieur durée
Jours) ] |
#3
----- tache 4 08/11/13 13/11/13 [08M11M3 - 13731
[2 Joun=) ]
- project - ?b-‘ nowvermbre 2013 décembre 2013
Nom | Datededsbut | Datedefin |12 |13 |ia ‘15 ‘15 ‘17 ‘18 ‘19 ‘20 ‘21 ‘22 ‘23 ‘24 ‘25 ‘25 ‘2? ‘28 29 ‘30 1Rk ‘4 ‘5 ‘5 ‘7 ‘8 ‘9 ‘10 ‘11
~tédche 1 14/11/13 21f11/13 (0% [0 e W [ 1911015 - 21014013 |
15 Jourz)]
i #1 7 . .
- téche 2 21/11/13 23/11/13 ﬁ -2311113] 2 Détermination des
[2 Jourz)] T4
Tt
téche 3 0% ] [28/113 - 264114
& [1dounf) ]
“téiche 4 08/11/13 13/11/13 ﬂ& [2641113 - 20011413 ]
& 12 Jours)]
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6 Mode de saisie des taches

6.1 Activation des différentes possibilités (lors de la saisie d’'une tache)
Pour planifier les taches d’un projet il existe différents types de contraintes, aussi Gantt project propose 3

modes de saisie des taches:

Pour les utiliser ouvrir la boite de dialogue « Dans cette boite de dialogue»

. e -
#) Propriétés pour 4

Date de début

4 Général ‘ w Prédécesseursl i Ressources Colonnes personnalisées Date de fin

MNom |

O

Durée

Point bilan

Options de planification

La date de début est calculée
La date de fin est calculée

1
_H

¥ | La durée est calculée
1

Date début

.- Options de planification
Date de début

dans cette boite de dialogue

|l7jan\fier 2014

Date de fin

| 17 janvier 2014

Durée

Date de fin de la tache

1

Contrainte supplémentaire

Durée de latache

6.2 Descriptif des 3 possibilités :

On connait On connait On connait :
e ladatededébut e Jladatedefin e Ladate de début
e Jladurée delatache e Laduréedelatache e LadatedeFin

La date de fin est calculée La date de début est calculée

La date de début est calculée ¥ La date de début est calculée

¥ | La date de fin est calculée La date de fin est calculée

T ToT—T—

La durée est calculée

Tl T

La durée est calculée

Par défaut

La durée est calculée

La date de début est calculée
La date de fin est calculee

v | La durée est calculée

. B

——
7 Propriétés pour 4.

Si une date de début

#4 Propriétés pour 4. P — —
et —

= Général | « prédé | % Ressources| — colonnes p isées|

Nom &

Point bilan )

Options de planification {dans cette boite de dialogue &

Date de début [17 janvier 2014 [z

Date de fin ‘ 17 janvier 2014 ‘B

Durée 1

Contrainte supplémentaire = I:l.'

o4 Général ‘ w Prédécesseursl 1 Ressources Colonnes personnalisées

précise doit étre

Nom 4

imposée, il faut le =

préciser a l'aide de
cette liste déroulante

Point bilan

Options de planification dans cette boite de dialogue v

Date de debut ‘17]amwer 2014

Date de fin ‘17Janvier 2014

Durée 1

Contrainte supplémentaire i

A T

I
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7 Les différents types de relation

Le lancement d'une tache dépend en général de ses antériorités. Le plus souvent pour commencerune
tache I'ensemble des taches antérieures doivent étre terminées. Il existe toutefois des cas ou ilest
possible de commencer une tache sans que les taches dont elle dépend soient totalement finies. Ce qui
justifie les types de relation ci-dessous.

7.1 Relation Fin-Début

. . B Semaine 45 Semaine 49
Le type de relation Fin-Début est la plus courante. o513 02:12413
La tache B ne commencera que lorsque la Tache 051 | S ER
A seraterminée. 1% Joursl]
* TACHE H
(o 1
. . . [ Jouns)
7.2 Relation Fin-Fin

Dans ce type de relation on considére que la tache C doit se terminer en méme temps que la tache dont
elle dépend, c’est-a-dire la tacheB.

Il est possible pour ce type de relation de décaler la date de fin afin de permettre a la tache B

« d’alimenter » la tache C.

Exemple :

~ . 25 26 27 28 28 12 ] 4 5
La tache C se termine en
TACHE A

méme temps que latache .| 1
[5 Jouns1]

B TACHE H
[0%]
[2 Jouns

TACHE
[0%] d

[1Jouns

Fixer un écart entre lafin de B et la Fin deC.

Imaginons une situation ou le poste C dépend de ce que produit le poste B dont il dépend. Dans ce cason
peut commencer au plus tét la tache C qu’a partir du moment ou le poste B a commencé a produire. Dans
ce cas précis il est possible de définir un écart (en jour) entre la fin de B et la Fin de C.

Exemple :

Afficher les propriétés de latacheC 9

%) Propriétés pour TACHE C X
ma Général|  Prédécesseurs | {§} Ressources|  Colonnes personnalisées
[ Ajouter ] [ Supprimer I C ™\
D Nom de Ia tiche Relation Ecart Contrainte
1
I l | I I I I I
22 25 26 27 28 2 12 3 La tache se décale
TACHE & ge 1 !our par rapport
[0% ] alafinde B

[3 Joun=)]

[0%]

Dans ce cas la fin de la tache C se décale de 1jour.
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7.3 Relation Début — Début

Dans ce type de relation les taches débutent en mémetemps.

Il est possible de fixer un écart entre le moment ou la tache B démarre et le moment ou la tacheC

commence, par exemple 1 jour. La tache C commencera 1 jour aprés la tache B (voir procédure relation
Fin- Fin).

I I I I I
22 23 26 27 28 29 12

TACHE A

%1 :I]
[2 Jouns)

TACHE H
[n%]_
[2 Jouns)

TACHE C
[D%]I'm

[2Jouns]

7.4 Relation Début — Fin

Dans ce cas précis, la tache C doit se terminer au moment ou la tache B commence. (Déclenchement par
I'aval)

I I I I I
22 23 26 27 28 29 12

TACHE A
(0% 1|l ]

[= Joun “III
TACHE H
[0%]
[2 Jouns)
TACHEﬁ
[0%]

[2 Jounz]

7.5 Imposition d’'une date de début

Lors de la saisie des relations, Ganttproject décale automatiquement les taches pour optimiser leur
enchainement. Pour éviter ces décalages lorsque cela est nécessaire, il est possible d'imposerune
date de début fixe. Pour cela il faut renseigner la rubrique « contrainte supplémentaire » et indiquerla
date que I'on veut imposer (dans I'exemple : 30 janvier)

“4 Propriétés pour 2 R ——
by —
=4 Général | » Prédécesseurs | i Ressources Colonnes personnalisées|
Nom _2
Point bilan 0
Options de planification dans cette boite de dialogue *
Date de début |28 janvier 2014 &
Date de fin |29 janvier 2014 &
Durée 2
[Contrainte supplémentaire Date minimum de début ¥ |30 janvier 2014| IB ] _
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8 Programmer le début d’un projet

La finalisation du planning passe par la saisie de la date de début du projet. Pourcela
Menu Projet — Paramétre du projet - Rubrique « date de début du projet »

#) Préférences X |

Préciser dans la premiére partie les jours d
travaillés ainsi que les jours fériés a Geénéral |
prendre en compte (liste déroulante « Choix d'un calendrier de jours fériés -:Auc_un -
Choix d’un calendrier de jours fériés ». Role .

Choix des week-ends

[T hun.
Choisir dans la liste déroulante la date de [ mr.
début du projet et cocher « décaler toutes Df“er'
les taches de votre projet ». L r

[T ven.

[¥] sam.

[+] dim. J

Les week-ends :aucune tiche ne peut &tre exécutée V:

-Décaler la date de début du projet

Nouvelle date de début|20 novembre 2013 B

Changer la durée: -9d
6' Décaler toutes les téches de votre projet

_ | Décaler les taches a partir du 29 nov. 2013 et replanifier le reste

Remarque : Il est possible de forcerla
date de début d'une tache.

0K ] I Annuler

Pour cela : afficher les propriétés de latache a et ajouter une contrainte supplémentaire:

“4 Propriétés pour TACHE B [

£ Général | » prédécesseurs | {§} Ressources| — Colonnes personnalisées

MNom | TACHE B| -Notes
Point bilan ]

Options de planification dans cette boite de dialogue v

Date de début |25 novembre 2013 |B

_ 1- Ouvrir la liste déroulante
Date de fin |27 novembre 2013 |v et choisir « Date minimum

rm“ﬁ = de début »,
Contrainte supplémentaire | Date minimum de début w || 25 novembre 2013 B

: : 2-Ouvrir la liste déroulante a
Priorité | Normale x| droite de la rubrique et
Avancement 0] saisir la date de début.

Afficher dans la planification D

Graphisme L V:
Couleurs Défaut
Lien internet

OK ] ’ Annuler
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9 Approfondissement

9.1 Création de sous taches

Lors de la création des taches, il est possible de créer des sous taches afin de détailler davantagele
travail. (Les sous-taches peuvent étre affichées ou masquées en cliquant sur + ou — (situé devant la tache
principale)

Dans cet exemple la tache B se décompose en deux sous-tache TACHE B1 et TACHE B2 ;

La tache principale est modélisée par une barre différente de couleur rouge.

& Disgramme de Gantt | {§} Diagramme des Ressources|

Zoom avant | Zoom arriére Aujourd’hui ~ | Reculer | Avancer Masquer le chemin critique | Instantanés du projet ...
Semaine 47 Semaine 48 Semaine 49
I I I
T T T T T T T T T
15 18 20 21 2 % % 7 2 20 12 5
Nom Date de début Date de fin
TACHE &
L= o
o TACHEA 19/11/13 20/11/13 ) ERETR
TRCHE B
Ef ¢ TACHEB 21/11/13 27/11/13 1081 T
7 3 TACHE B
i o TACHE B1 21/11/13 22/11/13 O —
: [0%
= TACHE B2 25/11/13 27/11/13
TaCHE
o TACHEC 28/11/13 02/12/13 o] T
TACHE O
© TACHE D 28/11/13 29/11/13 Zgura’

Pour créer une sous tache:

1. Sélectionner une tache (en la pointant avec la souris)
2. Créer une tache (menu Taches — nouvelle tache)
3. Déplacer le niveau de la tAche a I'aide de la fleche droite située au-dessus de la liste destaches.

Utilisation des icbnes de déplacement des taches

Pour déplacer vers le
haut la tache

Pour créer une sous tache

s o= {F' 4} ﬁ aﬁh Pour créer ou casser le lien
\ entre taches (sélectionner les

taches concernées ;

Pour passer d’'une sous
tache a une tache
principale Pour déplacer vers le bas la
tache
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10 Impression

10.1 Creéation de la mise en page

# GanttProject *

Projet Edition Affichage Taches Ressou

=4 Paramétres du projet

[ Mouveau Ctrl-N

lf Ouvrir Ctr-0

=} Documents Récents »
= Enregistrer Ctrl-S

H Enregistrer sous Ctrl+Mgj-5

—
—, Importer...

I Exporter...
Serveur web / »
=) Imprimer Ctrl-P

) Apercu avant impression...

Choisir “Apercu avant Impression”

Une fenétre s’ouvre

® Quitter cuay Choisir “iso-a3”

L] X
b4 = = Grossissement Format du papier |iso-33 '|
| Réduire le graphique | | Elargir le graphique | | Tout le projet | Date de débu4 12 novembre 2013 I El| = Date dEfiﬂ|1 décembre 2013 |E|

N

Régler les dates de début et de fin du
projet de facon a voir toutes les taches

Adapter le planning a la taille de 1 page A3

Nombre de pages: 1

Format du papier: 297.0 x 420.0
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10.2 Impression

Une fois la mise en page réglée,
cliquer sur « Imprimer »

L

= Grossissement Format «

| Réduire le graphique | | Elargirle graphique| | Tout le projet|

et

e
= )
|

ah

| £ Imprimer

] Une fenétre s’ouvre

J.'(Eé”érﬂ XMise en page‘ﬁﬁpparence‘\l

- Service d'impression
Mom : "PDF Converter Propriétés...
Statut: Acceptation des tiches
Type:
Infos : L] Imprimer dans un fichier
- Plage d"impression - Copies
® Tout Mombre de copies: 1 :II
| ) Pages |1 | A |1 | [ Collationner

T~

Choisissez I'imprimante A3 de la
salle d’'examen

Puis cliquer sur imprimer

/

~~
,

Imprimerl | Annuler |
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